Tutorial: Como usar ChatGPT para analizar archivos adjuntos (Word,
PDF, PowerPoint, etc.)

Paso 1: Preparar el archivo

e Asegurate de que tienes el archivo que deseas analizar. Puede ser un documento en
Word, un PDF, o una presentacion en PowerPoint.

Paso 2: Adjuntar el archivo en ChatGPT

e En lugar de copiar el contenido del archivo, adjunta el archivo directamente. En la
mayoria de las plataformas compatibles con ChatGPT, hay una opcién para adjuntar

archivos.
o Hazclic en el botén de "Adjuntar" o el icono de clip (segun la plataforma que
utilices).

o Selecciona el archivo en tu dispositivo (Word, PDF, PowerPoint, etc.) que
deseas que ChatGPT analice.

Paso 3: Especificar el tipo de analisis o accion que deseas

e Una vez que el archivo esté adjunto, escribe tu solicitud debajo del archivo adjunto.
Aqui hay algunas sugerencias para pedir el analisis:

o Resumir el contenido: "Por favor, resume el contenido de este archivo
adjunto.”

o ldentificar ideas clave: ";Cuales son las ideas principales de este
documento adjunto?"

o Analisis de una presentacion: "; Me puedes decir cuales son las ideas mas
importantes de esta presentacion de PowerPoint?"

o Correccion de errores: "Corrige los errores gramaticales y de estilo en este
archivo."

o Mejorar la redaccion: "Revisa y mejora la redaccion del texto en este
archivo adjunto."

o Explicar conceptos dificiles: "Explica de manera sencilla los conceptos
complejos que encuentres en el documento adjunto."

Paso 4: Revisar la respuesta de ChatGPT

e ChatGPT procesara el contenido del archivo adjunto y generara una respuesta
basada en la solicitud que hayas hecho. Dependiendo del tamafio del archivo, este
proceso puede tardar unos segundos.

Paso 5: Ajustar la solicitud segun sea necesario

e Sino estas satisfecho con el primer andlisis 0 necesitas algo mas detallado, puedes
refinar tu solicitud. Por ejemplo:
o "Resume el archivo con mas detalles.”
o "Proporciona un analisis mas profundo del segundo capitulo del documento."
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Ejemplo practico:

1. Archivo adjunto: Adjuntas un informe de Word titulado "Impacto de la tecnologia en
la educacién”.

2. Solicitud: "Resume el contenido de este archivo adjunto en una frase."

3. Respuesta de ChatGPT: "El informe analiza cémo la tecnologia ha mejorado el
acceso a recursos educativos, aunque plantea desafios como la brecha digital, y
discute nuevas metodologias de ensefianza."”

Paso 6: Utilizar el analisis

e Una vez que recibes el analisis o la correccion de texto, puedes copiar la respuesta y
aplicarla a tu documento original o usarla para mejorar tus materiales.

Consejos para archivos grandes:

e Sitienes un archivo extenso, puedes especificar secciones para analisis parcial, por
ejemplo: "Analiza solo la seccidon de conclusiones del archivo adjunto.”

e En caso de presentaciones de PowerPoint, puedes pedir que ChatGPT resuma
diapositiva por diapositiva o proporcione un analisis general de toda la presentacion.

Consideraciones finales:

e Archivos complejos: Si el archivo contiene elementos no textuales como graficos,
tablas o imagenes, ChatGPT se centrara en el contenido textual, pero puedes
pedirle que te ayude a interpretar la informacion visual.

e Solicitudes multiples: Puedes adjuntar varios archivos y solicitar un analisis
comparativo o analisis individual de cada uno.
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